电子工程学院开展 2020-2021 学年第二学期期初教学检查工作

为了进一步强化教学过程规范管理，学院安排第1-4周开展期初教学检查。为配合“安徽省普通高校基层教学组织（教研室）标准化建设和示范标准（试行）”“安徽省普通高校基本教学活动标准化建设和示范 创建标准（试行）”，以及学校教学督导工作实施办法，现将常规检查、教学日历检查、双基检查有关事宜通知如下：

一、成立期初教学检查工作领导小组

组长：余海军、岳德良

副组长：沈晓波、匡熠

成员：张春早、权循忠、束仁义、张科、郑庆华、王健、井田、蔡俊、吴琰

秘书：李梅艳、徐珊

二、检查形式与时间安排

各系部、实验中心自查：4月8日前；
学院抽查：4月9 日下午14:00-17:00。

三、系部、实验中心检查内容

1.常规工作检查

2020-2021学年第一学期理论课程试卷材料（含考试课 、考 查课）：

各系部参考学院提供理论课程目录，按目录顺序填写附件1：电子工程学院理论课程试卷自查表。

2020-2021 学年第一学期实践教学材料：

各系部根据 2020-2021 学年第一学期集中实践教学环节安 排表检查实践教学材料归档情况，填写附件2：电子工程学院集 中实践教学自查表。

2020-2021 学年第一学期实验教学材料：

各实验中心负责检查课内实验、独立实验课程过程考核材料归档情况，填写附件 3：电子工程学院实验中心实验课程考核自查表。
2.教学日历检查

系主任通过教务管理系统对学院本学期课程进度表进行检查，检查进度内容填写是否完整、规范，实验中学主任通过实验室管理系统检查本学期实验课程填写完成情况。

3.“双基”建设工作检查

各系部对照安徽省普通高校示范基层教学组织（教研室）标准化建设达标要求、淮南师范学院基层教学组织年度工作达标要求（试行），检查各系部 2020 年标准化建设情况。填写附件4：安徽省普通高校示范基层教学组织（教研室）标准化建设及示范创建达标统计表，物理示范教研室填写示范表格，其他教研室填写达标表格 。

四、学院抽查

1.2020-2021 学年第一学期理论课程试卷材料

随机抽查各系核心课程、考试考查课程各不少于3门。检查课程考试整体批阅装订归档情况。

重点检查试卷封面填写、试卷装订、平时成绩、试卷批阅、卷面成绩的分布等情况。

2．2020-2021学年第一学期实践教学材料

随机抽查各系实践教学材料不少于1门 ，份数不少于5份。

3．2020-2021 学年第二学期2021届毕业论文（设计）过程材料

每个专业随机在毕设系统抽查5-10位学生毕业论文（设计）任务书，开题报告等过程材料。重点检查过程材料的填写是否规范，内容是否翔实，毕业论文（设计）开题报告格式是否符合学校要求。
每个专业按学生人数抽取2%的毕业论文（设计）初稿，检查中期检查完成情况。

4. 2020-2021 学年第一学期实验教学材料

随机抽查各实验中心实验（课内实验）课程各不少于3门。

检查实验课程过程考核材料，整体批阅归档情况、成绩的分布情况等。

5.教学日历的填写规范、内容

每个专业随机在教学管理系统中抽查 3-5 门课程，检查填写情况。

6. “双基”建设材料

重点检查岗位责任制、教研活动和例会制、试讲制等组织制度；教学计划落实情况；业务学习次数及记录、听课次数及记录、教学研究活动次数及记录。

请各系、实验中心按照通知要求，准备好相关检查材料，安排班人员做好值班。

2021年3月16日
